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ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลคณะพยาบาลศาสตร์ 
 

 การจัดการเรียนการสอนทางการพยาบาล ห้องปฏิบัติการถือว่ามีความส าคัญอย่างยิ่งต่อการ

จัดการเรียนการสอน เนื่องจากวิชาชีพพยาบาลเป็นวิชาชีพที่ปฏิบัติต่อบุคคล ซึ่งเป็นกิจกรรมการ

ปฏิบัติที่มีความซับซ้อนและละเอียดอ่อนต่อต่อทั้งทางร่างกาย จิตใจและอารมณ์ของบุคคล ผู้ที่จะให้

การพยาบาลจึงจ าเป็นต้องมีความพร้อมทั้งด้านความรู้ในเนื้อหา ทฤษฎี หลักการและเทคนิคการ

ปฏิบัติการพยาบาลพ้ืนฐาน และการให้การพยาบาลในคลินิกต่าง ๆ มีความพร้อมในด้านเจตคติที่ดีต่อ

การปฏิบัติการพยาบาล และจะต้องมีทักษะในการปฏิบัติการพยาบาล ดังนั้นการเตรียมความพร้อม

ของนิสิตพยาบาลให้มีความรู้ความสามารถ และมีทักษะในการปฏิบัติการพยาบาลต่าง ๆ ได้อย่าง

ถูกต้อง ตามหลักการและเทคนิคปฏิบัติทางการพยาบาลจึงเป็นสิ่งจ าเป็นอย่างยิ่ง ก่อนที่นิสิตจะฝึก

ปฏิบัติจริงในสถานพยาบาลแหล่งฝึกต่าง ๆ 

 คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร จึงด าเนินการจัดท าคู่มือห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาลเพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติและจัดเตรียมความพร้อมในการใช้ห้องปฏิบัติการส าหรับนิสิตให้ได้

อย่างมีประสิทธิภาพและก่อให้เกิดประสิทธิผลสูงสุด 
 

ประวัติความเป็นมา 

 คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้ด าเนินการจัดตั้งห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาลขึ้นเมื่อวันที่ 24 กรกฎาคม 2539 โดยมีที่ตั้งชั่วคราว ณ ชั้น 1 สถาบันทางวิทยาศาสตร์

สุขภาพ มหาวิทยาลัยนเรศวร (โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร ในปัจจุบัน) 

 ต่อมาเมื่อวันที่ 28 กรกฎาคม 2545 ได้ย้ายที่ตั้งจากสถาบันทางวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

มหาวิทยาลัยนเรศวร มาอยู่บริเวณชั้น 2 อาคารปฏิบัติการ คณะพยาบาลศาสตร์ 
 

 

นโยบาย 

 เป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการจัดการเรียนสอนทางการพยาบาล ในการพัฒนาเจตคติและ

ทักษะปฏิบัติการทางการพยาบาลให้มีคุณภาพและประสิทธิภาพ มีความพร้อมของเครื่องมือ และ

พัฒนาการให้บริการเพ่ือตอบสนองความพึงพอใจของผู้รับบริการมากท่ีสุด 
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วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือใช้เป็นสถานที่ในการจัดการเรียนการสอนปฏิบัติการทางการพยาบาลของกลุ่มวิชาการ

พยาบาลต่าง ๆ ทั้งในระดับหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต หลักสูตรพยาบาลศาสตรมหาบัณฑิต 

หลักสูตรประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล การอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง สาขาเวชปฏิบัติ

ทั่วไป (การรักษาโรคเบื้องต้น) และการอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง สาขาผู้ป่วยวิกฤต 

(ผู้ใหญ่) 

 2. เพ่ือใช้เป็นแหล่งฝึกปฏิบัติด้วยตนเองของนิสิต จนเกิดความช านาญก่อนการปฏิบัติจริงกับ

ผู้ป่วยในสถานพยาบาลแหล่งฝึก 
 

สถานที ่ 

 1. ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 1 ชั้น 2 อาคารปฏิบัติการ คณะพยาบาลศาสตร์ 

 2. ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 2 ชั้น1 และชั้น 2 อาคารเรียนรวม คณะพยาบาลศาสตร์ 
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เจ้าหน้าที่ประจ าหน่วยห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 

 1. นางทัศวรรณ์ แหยมดอนไพร เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

    หมายเลขโทรศัพท์ 055-966803  โทรศัพท์ภายใน 6803 มือถือ 081-1936315 

    E-mail: that_nuh@hotmail.com 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 2. นายสถาพร เที่ยงอยู่      พนักงานห้องปฏิบัติการ 

    หมายเลขโทรศัพท์ 055-966803 โทรศัพท์ภายใน 6803 มือถือ 088-1516416 

    E-mail: happystone2535@hotmail.com 

 

 
 

 

 

 

 

mailto:that_nuh@hotmail.com
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ขั้นตอนปฏิบัติการขอใช้และแจ้งยกเลิกการขอใช้ห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

 

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ประกอบด้วย 

 1. ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 1 ใช้ในการฝึกปฏิบัติการปฏิบัติทางการพยาบาล 

 2. ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 2 ประกอบด้วยห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลของกลุ่ม

วิชาการพยาบาลต่าง ๆ ทั้ง 7 กลุ่มวิชาการพยาบาล ได้แก่  

2.1 กลุ่มวิชาการพยาบาลมารดาและทารก กลุ่มวิชาการพยาบาลเด็ก  

2.2 กลุ่มวิชาการพยาบาลผู้ใหญ่ ประกอบด้วย 

 2.2.1 ห้องปฏิบัติการจ าลองสถานการณ์ ประกอบด้วย ห้องควบคุม

สถานการณ์ ห้องฝึกสถานการณ์ ห้องสังเกตการณ์ และห้อง Debriefing 

 2.2.2 ห้องปฏิบัติการพยาบาลช่วยฟื้นคืนชีพ  

 2.2.3 ห้องปฏิบัติการพยาบาลผู้ป่วยผู้ใหญ่วิกฤต 

2.3 กลุ่มวิชาการพยาบาลผู้สูงอายุ  

2.4 กลุ่มวิชาการพยาบาลสุขภาพจิตและจิตเวช  

2.5 กลุ่มวิชาการบริหารการพยาบาลและพัฒนาวิชาชีพ  

2.6 กลุ่มวิชาการพยาบาลชุมชน 

 

เวลาในการเปิดให้บริการ 

 1. วันจันทร์- ศุกร์ ในเวลาราชการ 08.30-16.30 น. 

 2. การเปิดบริการในวันหยุดนักขัตฤกษ์  และวันหยุดตามประกาศของทางราชการ จะเปิด

เฉพาะเมื่อมีการเรียนการสอน 
 

ขั้นตอนการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล แบ่งออกเป็น 2 กรณีดังนี้ 

กรณีที่ 1 การขอใช้ห้องตามตารางการจัดการเรียนการสอนตลอดทั้งภาคการศึกษา ให้ปฏิบัติ

ดังต่อไปนี้ 

 1. ผู้รับผิดชอบรายวิชาส่งตารางการฝึกปฏิบัติภายในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ให้กับ

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ภายใน 1 อาทิตย์ ก่อนการเปิดการเรียนการสอน 

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท าการจัดเตรียมห้องและอุปกรณ์ ส าหรับการฝึกปฏิบัติ 
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กรณีที่ 2 การขอใช้ห้องส าหรับการฝึกปฏิบัติด้วยตนเอง ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

 1. ผู้มีความประสงค์จะใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล กรอกแบบฟอร์มการขอใช้

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล (LRC 3) ส่งเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลตรวจสอบความพร้อมของห้องในการให้บริการ 

วัสดุและครุภัณฑ์ กับตารางการใช้ห้องปฏิบัติการเพื่อพิจารณาอนุญาต หรือไม่อนุญาตใช้ห้อง โดยที่ 

  2.1 กรณีขอใช้ห้องภายในเวลาราชการ เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณาอนุญาต หรือไม่

อนุญาตใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลได้โดยมิต้องผ่านการพิจารณาอนุญาตจากคณบดี คณะ

พยาบาลศาสตร์ 

  2.2 กรณีขอใช้ห้องนอกเวลาราชการ ต้องเสนอเรื่องเพ่ือผ่านการพิจารณาอนุญาต 

จากคณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ โดยต้องส่งแบบฟอร์มการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

(LRC 3) อย่างน้อย 7 วันก่อนใช้ห้อง 

 3. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลจัดเตรียมสถานที่และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้พร้อมใช้

ตามวันและเวลาที่ผู้ขอใช้ต้องการ 

 4. ให้บริการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลตามวัน-เวลาที่ก าหนด 

 5. ผู้ขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ปฏิบัติตามระเบียบในการใช้ห้องปฏิบัติการ

ทางการพยาบาล เมื่อใช้ห้องเสร็จให้จัดเก็บสถานที่และท าความสะอาดอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ให้

เรียบร้อย  

 6. อาจารย์ผู้ควบคุมหรือผู้รับผิดชอบในการฝึกปฏิบัติ ท าหน้าที่ในการควบคุมก ากับการใช้

สถานที่ วัสดุครุภัณฑ์ต่าง ๆ ภายในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ตลอดจนติดตามการจัดเก็บ

สถานที่ การท าความสะอาดอุปกรณ์ และเตรียมเพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ 

 7. แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล เพ่ือตรวจรับส่งคืนสถานที่และ

อุปกรณ์หลังเสร็จสิ้นการศึกษาก่อนออกจากห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

8. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล จัดเก็บวัสดุ ครุภัณฑ์เข้าที่ จากนั้น

ลงทะเบียนสรุปการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
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แผนผังขั้นตอนปฏิบัติการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอใช้ห้อง 

ตรวจสอบ

และตรวจรับ

คืนอุปกรณ์ 

ยื่นแบบฟอร์มการขอใช้ห้องปฏิบติัการทางการพยาบาล (LRC 3) 

พิจารณา 

ให้บริการตามวันเวลาท่ีก าหนด 

ลงทะเบียนการขอใช้ห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
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ขั้นตอนการขอแจ้งยกเลิก 

 1.ผู้แจ้งความประสงค์ขอใช้ห้อง ที่ต้องการแจ้งยกเลิกการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาล กรอกแบบฟอร์มการขอแจ้งยกเลิกการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ส่งเจ้าหน้าที่

ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2.  เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลตรวจสอบทะเบียนการขอใช้

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ค้นหาแบบฟอร์มการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล (LRC 3) 

เพ่ือแนบแบบฟอร์มขอแจ้งยกเลิกการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล (LRC 4) 

 3. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล เขียนข้อความ “ยกเลิก” ในตารางการ

ใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 4. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลจัดท าสรุปการใช้ห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จบกระบวนการ 
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แผนผังขั้นตอนปฏิบัติการขอแจ้งยกเลิกการขอใช้ห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอแจ้งยกเลกิใช ้

ยื่นแบบฟอร์มการขอยกเลกิการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

ตรวจสอ

บ 

เขียน “ยกเลิก” ลงในตารางการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

สรุปจัดท ารายงานการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

จบกระบวนการ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

ผู้ขอแจ้งยกเลกิใช ้
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ขั้นตอนปฏิบัติในการยืม – คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 

วัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่ให้บริการประกอบด้วย 

 1. วัสดุ แยกเป็น 2 ประเภทดังนี้ 

  1.1 วัสดุสิ้นเปลือง เช่น ส าลี ผ้าก๊อส ไม้พันส าลี และน้ ายาต่าง ๆ เป็นต้น 

  1.2 วัสดุคงทนถาวร เช่น อับส าลี กระบอกฉีดยาชนิดแก้ว ชามรูปไต  กระปุกพร้อม

ปากคีบ และชุดฝึกปฏิบัติการต่าง ๆ เป็นต้น 

 2. ครุภัณฑ์ เช่น หูฟัง เครื่องวัดความดันโลหิต ชุดเครื่องมือตรวจตา(Ophthalmoscope) 

และชิ้นส่วนหุ่นต่าง ๆ เป็นต้น 

 3. ครุภัณฑ์ที่มีการติดตั้งยุ่งยาก และเคลื่อนย้ายล าบากแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 

  3.1หุ่นปฏิบัติการช่วยชีวิตขั้นสูงแบบเต็มตัว หุ่นปฏิบัติการช่วยชีวิตขั้นสูงแบบครึ่งตัว 

หุ่นจ าลองผู้ใหญ่วิกฤต หุ่นจ าลองหญิงตั้งครรภ์แบบเต็มตัว และหุ่นฝึกปฏิบัติการต่าง ๆ เป็นต้น 

  3.2 หุ่นฝึกปฏิบัติการจ าลองสถานการณ์ช่วยชีวิตขั้นสูงแบบไร้สาย พร้อมระบบ

ประเมินผลการฝึกปฏิบัติการช่วยฟ้ืนคืนชีพขั้นสูง(Sim Man) และหุ่นจ าลองสถานการณ์ท าคลอดขั้น

สูง (Sim Mom) 

 วัสดุ/ครุภัณฑ์ ตามข้อ 2 ผู้ขอใช้บริการสามารถยืมออกจากห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

ไดถ้้าช ารุดสูญหาย ต้องจ่ายตามราคาที่ก าหนด 

 ครุภัณฑ์ ตามข้อ 3.1 ผู้ขอใช้บริการจะสามารถขอใช้บริการได้และถ้าหากบุคลากรที่ยืมใช้หุ่น

ดังกล่าว เป็นบุคลากรทั้งภายนอกและภายในคณะพยาบาลศาสตร์ที่มิได้ใช้เพ่ือการจัดการเรียนการ

สอนตามหลักสูตรพยาบาลศาสตร์ จะมีอัตราค่าใช้บริการตามประกาศเรื่องการคิดค่าบริการการยืม

วัสดุครุภัณฑ์ของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 ครุภัณฑ์ ตามข้อ 3.2ให้ใช้บริการได้เฉพาะบุคลากรภายในคณะพยาบาลศาสตร์ ที่ใช้ส าหรับ

การจัดการเรียนการสอนในหลักสูตรพยาบาลศาสตร์เท่านั้น ห้ามยืม หรือเคลื่อนย้ายออกนอก

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล  
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เวลาในการให้บริการ 

 วันจันทร์-ศุกร์ ในเวลาราชการ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

ก าหนดระยะเวลาการยืม  

 การยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ตามข้อ 1.2 และข้อ 2 ยืมได้ตามระยะเวลาการฝึกของรายวิชา ก าหนด

คืน 1 วันท าการหลังสิ้นสุดการฝึก 
 

การยืม- คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 1. กรณีผู้ขอใช้บริการเป็นบุคลากร มีความประสงค์จะยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ จะต้องเขียน

แบบฟอร์มการยืม- คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2. กรณีผู้ขอใช้บริการเป็นนิสิต มีความประสงค์จะยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ สามารถติดต่อขอยืม

วัสดุ/ครุภัณฑ์ได้ โดยให้อาจารย์ผู้นิเทศลงนามรับรองก่อนการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ทุกครั้ง 

 3. กรณีผู้ขอใช้บริการเป็นบุคคลภายนอก มีความประสงค์จะยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์จะต้องท า

บันทึกข้อความผ่านต้นสังกัดมายังคณะพยาบาลศาสตร์ 

 

ขั้นตอนการยืม- คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 1. บุคลากรและนิสิตคณะพยาบาลศาสตร์ ยืมวัสดุ/ ครุภัณฑ์ ได้ครั้งละไม่เกิน 7 วันหรือตาม

ระยะเวลาการฝึก 

 2. ผู้มีความประสงค์ขอยืม วัสดุ/ครุภัณฑ์ เขียนแบบฟอร์มการยืม – คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์ยื่น

แบบฟอร์มการยืม- คืนวัสดุ/ ครุภัณฑ์ ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน ก่อนวันรับอุปกรณ์ท่ีระบุในแบบฟอร์ม 

ที่เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 3. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลจัดเตรียมวัสดุ/ครุภัณฑ์ต่าง ๆ ให้ผู้ขอยืม 

 4. ผู้ยืมตรวจนับอุปกรณ์ และสภาพการใช้งานทุกครั้งก่อนรับวัสดุ/ครุภัณฑ์ หากอุปกรณ์

ดังกล่าวเกิดความช ารุดหรือเสียหายภายหลังยืมออกแล้ว ผู้ยืมจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าเสียหายลง

ลายมอืชื่อและก าหนดวันที่ส่งคืน 
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 5. ผู้ยืมน า วัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่ยืมไปใช้ในการศึกษาโดยปฏิบัติตามระเบียบการใช้อย่างเคร่งครัด 

และส่งคืนภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มการขอยืม – คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 6. หากในระหว่างที่ใช้เพ่ือการศึกษา วัสดุ/ครุภัณฑ์เกิดการช ารุด เสียหาย หรือสูญหายให้รีบ

แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลทราบ และด าเนินการตามขั้นตอนปฏิบัติการ

ช ารุดเสียหาย และสูญหาย ของวัสดุ/ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 7. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลลงทะเบียนการขอยืม – คืน วัสดุ/

ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 8. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลท าสรุปการขอยืม – คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
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แผนผังขั้นตอนการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอยืม 

ยื่นแบบฟอร์มการยืม – คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

เตรียมอุปกรณ์บริการ 

ตรวจสอ

บ 

ตรวจรับ 

อุปกรณ์ 

ลงทะเบียน 

สรุปจัดท ารายงาน 

จบกระบวนการ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

ผู้ขอยืม 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้ขอยืม 
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ขั้นตอนการคืน วัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 1.ผู้ขอยืม วัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่ประสงค์จะคืน น าวัสดุ/ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

มายื่นต่อเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล โดยผู้ขอยืมต้องติดต่อคืนอุปกรณ์กับเจ้าหน้าที่

ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลเท่านั้น 

 2. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลตรวจสอบทะเบียนยืม เพ่ือค้นหาเลขที่ของ

แบบฟอร์มการยืม – คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์ และน ามาใช้ในการตรวจรับการส่งคืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 3. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ตรวจสอบและตรวจรับวัสดุ/ครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลที่ผู้ยืมส่งคืน พร้อมกรอกรายละเอียดในกรณีที่ตรวจรับไม่ครบ ช ารุด 

เสียหายหรือสูญหาย พร้อมลงลายมือชื่อและวันเดือนปี และแจ้งให้ผู้ยืมทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป

ตามข้ันตอนปฏิบัติการกรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์เกิดความช ารุดเสียหาย 

 5. กรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์เกิดความช ารุดเสียหาย ผู้ขอใช้บริการจะต้องรับผิดชอบค่าความ

เสียหายของวัสดุ/ครุภัณฑ์ตามราคาวัสดุ/ครุภัณฑ์ชนิดนั้น ๆ 

 6. กรณีคืนช้ากว่าก าหนด ผู้ขอใช้บริการจะต้องช าระค่าปรับตามประกาศของคณะพยาบาล

ศาสตร์ กรณีมีความจ าเป็นต้องการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ มากกว่า 7 วัน หรือไม่สามารถน าส่งคืนภายใน 7 

วันให้ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลด้วยตนเองหรือทางโทรศัพท์เพ่ือต่อ

ระยะเวลาการยืม 

 7. ผู้ยืมลงลายมือชื่อในช่องผู้ส่งคืนเม่ือตรวจสอบ และตรวจรับวัสดุ/ครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว 

 8. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลลงทะเบียนการขอยืม – คืน วัสดุ/

ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล โดยลงวันที่ส่งคืนและ/หรือลงรายละเอียดในช่องหมายเหตุ

ในกรณีช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย 

 9. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลท าสรุปการขอยืม – คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
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อัตราค่าปรับกรณีส่งคืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ช้ากว่าก าหนด 
 

ชนิดของอุปกรณ์ ระยะเวลาให้ยืม อัตราค่าปรับ หมายเหตุ 

1. วัสดุ/ครุภัณฑ์ทั่วไป 7 วัน 50 บาท/วัน/ชิ้น  

2. ชุดสนามฝึกภาคปฏิบัติ  

(1 ชุด ประกอบด้วย เป้ 

หมอน มุ้ง ผ้าห่ม) 

ในระหว่างฝึก

ปฏิบัติงาน 

200 บาท/วัน/ชุด - เมื่อส่งคืนจะต้องท าความ

สะอาดให้เรียบร้อย หากนิสิตไม่

ท าความสะอาดจะต้องช าระค่า

ซักท าความสะอาดจ านวน ๑๐๐ 

บาท 

3. ชุดฝึกปฏิบัติการ 

(1 ชุด ประกอบด้วย) 

       -  ส าหรับนิสิตผู้หญิง 

ชุดกระโปรง+หมวก 

 - ส าหรับนิสิตผู้ชาย 

เสื้อ+กางเกง+หมวก 

ในระหว่างฝึก

ปฏิบัติงาน 

100 บาท/วัน/ชุด - เมื่อส่งคืนจะต้องท าความ

สะอาดให้เรียบร้อย หากนิสิตไม่

ท าความสะอาดจะต้องช าระค่า

ซักท าความสะอาดจ านวน ๑๐๐ 

บาท 

4. กระเป๋าเยี่ยมบ้านพร้อม

อุปกรณ์ 

ในระหว่างฝึก

ปฏิบัติงาน 

100 บาท/วัน/ใบ -เมื่อส่งคืนจะต้องเช็ดท าความ

สะอาดกระเป๋าให้เรียบร้อย 

5. ชุดกระเป๋าตรวจพัฒนาการ

เด็ก 

ในระหว่างฝึก

ปฏิบัติงาน 

100 บาท/วัน/ใบ  
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แผนผังขั้นตอนการคืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอคืน 

แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

ตรวจสอบ 

ตรวจรับอุปกรณ์

กับแบบฟอร์ม 

 

ผู้ขอคืนลงลายมือชื่อ 

ลงทะเบียนการขอยมื – คืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 
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ขั้นตอนปฏิบัติกรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์ช ารุดหรอืสญูหาย 
 

การพิจารณา 

 การพิจารณาการช ารุดเสียหายของวัสดุ/ครุภัณฑ์ เกิดใน 2 ลักษณะ ดังนี้ 

 ลักษณะที่ 1 มิได้เกิดจากการประมาทและ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี ผู้ใช้ไม่ต้อง

รับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น 

 ลักษณะที่ 2 เกิดจากการประมาทและ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี ผู้ใช้ต้องรับผิดชอบต่อ

ความเสียหายที่เกิดข้ึนตามมติของคณะกรรมการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
 

ขั้นตอนปฏิบัติกรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์ช ารุดหรือสูญหายขั้นตอนการปฏิบัติแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

 1. กรณชี ารุดในขณะศึกษาในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2. กรณชี ารุดหรือสูญหายในการยืม 
 

1. กรณีช ารุดหรือสูญหาย ในขณะศึกษาในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1.1 ผู้ที่พบเห็นหรือกระท าให้เกิดการช ารุดและเสียหายให้รีบแจ้งเจ้าหน้าที่ประจ า

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลทราบ 

 1.2 ผู้ที่พบเห็นหรือกระท าให้เกิดการช ารุดและเสียหายกรอกแบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์

ช ารุดเสียหาย (LRC 4) เพ่ือเสนอพิจารณา 

 1.3 คณะกรรมการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ด าเนินการพิจารณาตามรายงาน โดยผล

การพิจารณามี 2 ลักษณะ ดังนี้ 

  1.3.1 มิได้เกิดจากความประมาท และ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี 

สรุปจัดท ารายงาน 

จบกระบวนการ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 
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  1.3.2 เกิดจากความประมาทและ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี 

 1.4 คณะกรรมการประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล ด าเนินการพิจารณาตามรายงาน 

 หากผลการพิจารณาเป็นไปตามข้อ 1.3.1 ให้เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

ด าเนินการแจ้งซ่อมตามระเบียบพัสดุ  

 หากผลการพิจารณาเป็นไปตามข้อ 1.3.2 ให้คณะกรรมการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

จัดท าบันทึกรายงาน พร้อมแนบแบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์ช ารุดเสียหาย (LRC 4) เสนอต่อคณบดี

คณะพยาบาลศาสตร์ เพ่ือพิจารณา และให้เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

ด าเนินการแจ้งให้ผู้รับผิดชอบต่อการช ารุดเสียหายรับทราบ พร้อมทั้งด าเนินการตามมติที่ประชุมของ

คณะกรรมการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 1.5 เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลเป็นผู้ที่ติดตามผู้รับผิดชอบต่อการช ารุด

เสียหายให้ด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 1.6 เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลจัดท าทะเบียนรายการซ่อมแซม

ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
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แผนผังขั้นตอนปฏิบัติกรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์ช ารุด 

ในขณะศึกษาในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้พบเห็น/ผู้กระท าให้เกิดการช ารุด

เสียหาย 

แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

ยื่นแบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์ช ารุดเสียหาย (LRC 4) 

พิจารณ

า 

แจ้งผู้รับผิดชอบ 

ลงทะเบียนรายการซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

ไม่ต้องรับผิดชอบ 

ต้องรับผิดชอบ 

ผู้พบเห็น/ผู้กระท าให้เกิดการ

ช ารุดเสียหาย 
 

คณบดี 
 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 
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2. กรณีช ารุดหรือสูญหายในการยืม มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

 2.1 ผู้ยืมรีบแจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลทราบ และกรอกแบบฟอร์ม

รายงานเหตุการณ์ช ารุดเสียหาย (LRC 4) เพ่ือเสนอพิจารณาต่อคณบดี 

 2.2 คณบดีด าเนินการพิจารณาตามรายงาน โดยผลการพิจารณามี 3ลักษณะ ดังนี้ 

  2.3.1 มิได้เกิดจากความประมาท และ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี 

  2.3.2 เกิดจากความประมาทและ/หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี 

  2.3.3 การสูญหาย 

 2.3 คณบดี ด าเนินการพิจารณาตามรายงาน 

      หากผลการพิจารณาเป็นไปตามข้อ 2.3.1 ให้เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาล ด าเนินการแจ้งซ่อมตามระเบียบพัสดุ 

      หากผลการพิจารณาเป็นไปตามข้อ 2.3.2 และ2.3.3 ให้เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาลจัดท าบันทึกรายงาน พร้อมแนบแบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์ช ารุดเสียหาย (LRC 4) เสนอ

ต่อคณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ เพ่ือพิจารณา และให้เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

ด าเนินการแจ้งให้ผู้รับผิดชอบต่อการช ารุดเสียหายรับทราบ พร้อมทั้งด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

 2.4 เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลเป็นผู้ที่ติดตามผู้รับผิดชอบต่อการช ารุด

เสียหายให้ด าเนินการ 

 2.5 เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลจัดท าทะเบียนรายการซ่อมแซม

ครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล  

 

 

 

   

จบกระบวนการ 
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แผนผังขั้นตอนปฏิบัติกรณีวัสดุ/ครุภัณฑ์ช ารุดหรือสูญหายในการยืม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยืม 

แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัตกิารทางการพยาบาล 

ยื่นแบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์ช ารุดเสียหาย (LRC 4) 

พิจารณ

า 

แจ้งผู้รับผิดชอบ 

ลงทะเบียนรายการซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

จบกระบวนการ 

ไม่ต้องรับผิดชอบ 

ต้องรับผิดชอบ 

ผู้ยืม 
 

คณบดี 

คณะพยาบาลศาสตร์ 
 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องฯ 
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ระเบียบปฏิบัติการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 

 1. แต่งกายสุภาพเรียบร้อย นิสิตปริญญาตรีแต่งกายชุดนิสิต/ชุดพละ นิสิตปริญญาโทแต่งกาย

ชุดอนามัยชุมชน (เสื้อสีฟ้า) หรือชุดสุภาพ 

 2. ให้น าสัมภาระ และสิ่งของที่ไม่ใช่อุปกรณ์ที่ใช้ในการศึกษาค้นคว้าภายในห้องปฏิบัติการ

ทางการพยาบาลเก็บในตู้ที่จัดเตรียมไว้ให้บริเวณด้านหน้าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 3. ถอดรองเท้าและวางให้ เป็นระเบียบบนชั้นวางรองเท้าที่จัดเตรียมไว้ภายนอก

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล และสวมรองเท้าที่จัดเตรียมไว้ให้ โดยไม่น าออกไปใช้นอก

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 4. ไม่พูดคุยส่งเสียงดัง หรือแสดงกริยาท่าทางให้เป็นที่รบกวนต่อผู้อื่น 

 5. ไม่น าอาหาร เครื่องดื่ม ขนม เข้ามารับประทานภายในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 6. ไม่ขีดเขียนข้อความหรือกระท าการใด ๆก่อให้เกิดความเสียหายหรือความสกปรกต่อโต๊ะ 

หุ่น หรืออุปกรณ์ต่าง ๆ 

 7. ไม่นั่งหรือนอนบนเตียงผู้ป่วยโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 8. ตรวจสอบอุปกรณ์ก่อนการใช้งานทุกครั้ง หากพบการช ารุดให้แจ้งเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ

ทางการพยาบาลทราบทันทีก่อนใช้ 

 9. การเก็บผ้าต่าง ๆ ที่ใช้ให้เก็บใส่ตะกร้าเพื่อส่งซักท าความสะอาด 

 10. การเก็บห่อ Set ต่าง ๆ ที่ใช้ในการฝึกปฏิบัติการทางการพยาบาล ให้ล้างอุปกรณ์ภายใน

ให้สะอาด เช็ดให้แห้ง และจัดห่อ Set ดังกล่าวให้เรียบร้อย 

 11. การจัดเก็บวัสดุสิ้นเปลืองที่ใช้แล้ว ให้จัดทิ้งให้ถูกต้องตามระเบียบปฏิบัติในการให้การ

พยาบาล 
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 12. กรณีวัสดุ ครุภัณฑ์ที่ใช้อยู่ ในขณะใช้เกิดการช ารุดเสียหายอันไม่ได้เกิดจากการใช้โดย

ความประมาท หรือการใช้ที่ไม่ถูกต้อง ผิดวิธี ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

ให้ทราบโดยทันที หากไม่แจ้งหรือตรวจพบการช ารุดภายหลังการใช้งาน ผู้ใช้จะต้องรับผิดชอบ
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ภาคผนวก ก  

หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
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หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าท่ี 

ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล มีดังต่อไปนี้ 

 

1. ด้านงานสารบรรณ 

 1.1 หนังสือราชการเข้า 

 1.1.1 ลงรับหนังสือภายในและหนังสือภายนอก ได้แก่ หนังสือขอความอนุเคราะห์การยืมหุ่น 

และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ หนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลของกลุ่มสาขา

การพยาบาลต่าง ๆ ทั้ง 7 กลุ่มสาขาการพยาบาล ได้แก่ กลุ่มวิชาการพยาบาลมารดาและทารก กลุ่ม

วิชาการพยาบาลเด็ก กลุ่มวิชาการพยาบาลผู้ใหญ่ กลุ่มวิชาการพยาบาลผู้สูงอายุ กลุ่มวิชากา ร

พยาบาลสุขภาพจิตและจิตเวช กลุ่มวิชาการบริหารการพยาบาลและพัฒนาวิชาชีพ และกลุ่มวิชาการ

พยาบาลชุมชน 

 1.1.2 เกษียณหนังสือ ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของขั้นตอนการลงรับหนังสือเพ่ือให้ได้ข้อความที่

กระชับในการเสนอในล าดับต่อไป 

      1.1.3 เสนอแฟ้มต่อรองคณบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษา คณบดี 

      1.1.4 ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 1.2 หนังสือราชการออก 

      1.2.1 จัดท าหนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ขออนุมัติจัดซื้อ

วัสดุและครุภัณฑ์ประเภทต่าง ๆ ขออนุมัติจัดจ้างงานต่าง ๆ ที่เก่ียวกับห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

และจัดซื้อยาสามัญประจ าห้องปฐมพยาบาล 

 1.6 จัดท าบันทึกข้อความ คืนวัสดุ ครุภัณฑ์ที่ช ารุดเสียหายและไม่สามารถซ่อมแซมได้ ให้กับ

งานพัสดุเพื่อด าเนินการจ าหน่ายต่อไป 
 

2. งานด้านบริหาร 

 2.1 ร่วมก าหนดแนวทางและก ากับดูแลงานของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลให้สอดคล้อง

กับแผนและนโยบายของคณะพยาบาลศาสตร์ 
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 2.2 ร่วมวางแผนเกี่ยวกับการจัดหา ดูแล บ ารุงรักษา และประเมินผลการใช้วัสดุอุปกรณ์  

ต่าง ๆ ภายในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2.3 ส ารวจความต้องการใช้วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์และจัดซื้อให้เพียงพอส าหรับการจัดการ

เรียนการสอน 

 2.4 จัดท าคู่มือบ ารุงรักษาและการใช้อุปกรณ์ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลที่ส าคัญ 

 2.5 จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2.6 ก าหนดระเบียบ แนวทางการปฏิบัติในการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 2.7 ร่วมประสานงานกับสาขาวิชา และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัดเตรียมเสนอขอ

งบประมาณด้านวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ และจัดใช้ทรัพยากรร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพ 

 2.8 บริหารจัดการให้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลเป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการจัดการ

เรียนการสอนภาคปฏิบัติในระดับปริญญาตรี ปริญญาโทหลักสูตรการพยาบาลศาสตรมหาบัณฑิต 

สาขาวิชาการพยาบาลผู้ใหญ่ และสาขาวิชาการพยาบาลเวชปฏิบัติชุมชน การจัดการอบรมหลักสูตร

ประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล การจัดการอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางสาขาการพยาบาล

ผู้ป่วยวิกฤต (ผู้ใหญ่) การจัดการอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางสาขาการพยาบาลเวชปฏิบัติ

ทั่วไป (การรักษาโรคเบื้องต้น) 

 2.9 จัดท าตารางการใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลเพ่ือจัดท าแผนการให้บริการของ

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลอย่างมีประสิทธิภาพ 

 2.10 ส ารวจข้อมูลการจัดการเรียนการสอน จากภาควิชาเพ่ือน ามาจัดท าแผนปฏิบัติการ

ประจ าปีเพ่ือให้สอดคล้องกับการจัดการเรียนการสอนและสนองตอบต่อความต้องการของผู้รับบริการ 

 2.11 จัดท าแบบประเมินความคิดเห็นของผู้รับบริการต่อการให้บริการของห้องปฏิบัติการ

ทางการพยาบาล เพ่ือน าผลการประเมินมาใช้ในการพัฒนาห้องปฏิบัติการ 

 2.12 จัดท าข้อมูลการประกันคุณภาพในองค์ประกอบที่เกี่ยวข้อง 
 

3. งานด้านการบริการ 

 3.1 ให้บริการการจัดการเรียนการสอนภาคปฏิบัติทั้งในระดับปริญญาตรี และปริญญาโท 

นิสิตอบรมหลักสูตรประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล ผู้เข้าอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทางสาขา

การพยาบาลผู้ป่วยวิกฤต (ผู้ใหญ่) และผู้เข้าอบรมหลักสูรการพยาบาลเฉพาะทางสาขาการพยาบาล

เวชปฏิบัติทั่วไป (การรักษาโรคเบื้องต้น) ทั้งในเวลาราชการและนอกเวลาราชการ 
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 3.2 การให้บริการยืม-คืน วัสดุ ครุภัณฑ์ต่าง ๆ 

                   -  ภายในคณะพยาบาลศาสตร์ 

  -  ภายนอกคณะพยาบาลศาสตร์ 

 3.4 การให้บริการฝึกปฏิบัติด้วยตนเองของนิสิต 

 3.5 ดูแลความเรียบร้อยและอ านวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ ให้แก่ผู้ เข้าใช้บริการ

ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 3.6 ดูแลและควบคุมการขอใช้ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลทั้งในเวลาราชการ และนอก

เวลาราชการ 

 3.7 ดูแลความสะอาดเรียบร้อย จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์และห้องเรียน เพ่ือให้พร้อมใช้และ

เหมาะสมส าหรับการจัดการเรียนการสอนในแต่ละรายวิชา 

 3.8 จัดเก็บท าความสะอาด วัสดุ ครุภัณฑ์ ในแต่ละชนิดตามลักษณะการดูแลรักษาวัสดุในแต่

ละประเภท และจัดเก็บให้เป็นระเบียบเรียบร้อย และสะดวกต่อการใช้งาน 

 3.9 จัดท าวัสดุ อุปกรณ์ REUSE โดยการซิลใส่ซองบรรจุเวชภัณฑ์ที่เป็นพลาสติกเพ่ือให้สาม

รถน ากลับมาใช้งานได้ใหม่ได้แก่ สายสวนปัสสาวะ สายให้อาหารทางสายยาง Urine bag set IV  

Three way และ Extension Tubeเป็นการช่วยประหยัดงบประมาณในการจัดซื้อครั้งต่อไป 

 3.10 จัดท าขั้นตอนการขอใช้บริการห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลพร้อมทั้งประชาสัมพันธ์

ให้กับผู้รับบริการรับทราบ 

 3.11 ซักผ้า รีดผ้าที่ใช้ภายในห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล 

 3.12 ให้บริการจ่ายยาสามัญประจ าบ้านแก่นิสิตและบุคลากรคณะพยาบาลศาสตร์ 
 

 

4. งานด้านการบ ารุงรักษาวัสดุ ครุภัณฑ์ 

 4.1 จัดท าคู่มือการบ ารุงรักษาวัสดุ ครุภัณฑ์ 

 4.2 ตรวจสอบสภาพวัสดุ ครุภัณฑ์ภายหลังการเรียนการสอนทุกครั้งหากพบการช ารุด

เสียหายก็ด าเนินการจัดส่งซ่อม 
 

5. งานด้านบัญชีทรัพยากร 

 5.1 ร่วมตรวจเช็คครุภัณฑ์ประจ าปีของหน่วยห้องปฏิบัติการทางการพยาบาลกับ

คณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่าย พัสดุประจ าปีงบประมาณของคณะพยาบาลศาสตร์ 
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 5.2 จัดท าฐานข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์/วัสดุคงทนของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล

พร้อมมีภาพประกอบ 

 5.3 จัดท าบัญชีรายการของเล่นเด็ก ของกลุ่มสาขาวิชาการพยาบาลเด็ก 

 5.4 จัดท าบัญชีรายการรับ- จ่าย ยอดคงเหลือของวัสดุสิ้นเปลืองของห้องปฏิบัติการทางการ

พยาบาล  

 5.5 จัดท าเลขวัสดุคงทนของวัสดุทุกชนิดของห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล เพ่ือให้สะดวก 

ต่อการยืม- คืนวัสดุ
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ภาคผนวก ข 

ประวัติผู้ปฏิบัติงาน 
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ประวัติผู้ปฏิบัติงาน 

 

ชื่อ-สกุล นางทัศวรรณ์ แหยมดอนไพร 

เกิดเมื่อ 7 พฤศจิกายน 2525 

สถานที่อยู่ปัจจุบัน 143 หมู่ที่ 5 ต าบลบางระก า อ าเภอบางระก า จังหวัดพิษณุโลก 65140 

สถานที่ท างาน คณะพยาบาลศาสตร์ 

ต าแหน่งหน้าที่การงาน เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป (ห้องปฏิบัติการทางการพยาบาล) 

ประวัติการศึกษา 

พ.ศ. 2550 ร.บ. (ทฤษฎีและเทคนิคทางรัฐศาสตร์) 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี  

พ.ศ. 2561 รป.ม. (รัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต บริหารรัฐกิจ)  

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี  
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ประวัติผู้ปฏิบัติงาน 

 

ชื่อ-สกุล นายสถาพร เที่ยงอยู่ 

เกิดเมื่อ 4 มกราคม 2535 

สถานที่อยู่ปัจจุบัน 80/143 ถนนวังจันทร์ ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง  

 จังหวัดพิษณุโลก 65000 

สถานที่ท างาน คณะพยาบาลศาสตร์ 

ต าแหน่งหน้าที่การงาน เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ 

ประวัติการศึกษา 

พ.ศ. 2554 ประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล 

 มหาวิทยาลัยนเรศวร อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 

 
 


